	[image: image1.emf]
	[image: image2.jpg]



	                                        [image: image3.emf]



	Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. Św. Ducha 90

88-100 Inowrocław


Znak sprawy: MOPS.271.1.4.2013.EFS.K                        Inowrocław, dnia  26.04.2013 r.











         
Z A T W I E R D Z A M                          

Marek Niemczak
    Z-ca Dyrektora
 Miejskiego Ośrodka 
  Pomocy Społecznej

    w Inowrocławiu

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej „specyfikacją”

sporządzona dla  zamówienia, którego wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”, pod nazwą:
Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu Aktywni w Klubie realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Ogłoszenie o zamówieniu zamieszczono

w Biuletynie Zamówień Publicznych
dnia 26.04.2013 r., nr ogłoszenia:  64427 - 2013
Opracowanie: Anna Nawrocka 
SPIS TREŚCI: 
Rozdział I - Nazwa i adres Zamawiającego. 
Rozdział II - Tryb udzielenia zamówienia. 

Rozdział III - Opis przedmiotu zamówienia.
Rozdział IV - Oferty wariantowe.
Rozdział V- Miejsce i termin wykonania zamówienia. 
Rozdział VI - Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Rozdział VII - Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 

Rozdział VIII - Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom Zamawiającego.
Rozdział IX - Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
Rozdział X – Informacje na temat wadium. 

Rozdział XI - Termin związania ofertą. 

Rozdział XII - Opis sposobu przygotowania ofert. 

Rozdział XIII - Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

Rozdział XIV- Opis sposobu obliczenia ceny. 

Rozdział XV- Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

Rozdział XVI - Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Rozdział XVII - Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział XVIII - Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach. 

Rozdział XIX - Inne informacje.
Rozdział XX - Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SPECYFIKACJI: 
Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i wymagania Zamawiającego.
Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy Wykonawcy. 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
Załącznik nr 5 – Wzór oświadczenia o liście podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej.
Załącznik nr 6 – Wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia.

Załącznik nr 7 – Wzór wykazu usług.
Załącznik nr 8 - Wzór umowy.

Załącznik nr 8a do umowy -  Protokół przekazania dokumentów z realizacji szkolenia.

Załącznik nr 8b do umowy -  Raport z realizacji szkolenia.

Załącznik nr 8c do umowy  - Wzór umowy powierzenia danych osobowych z załącznikami.
Załącznik nr 9 - Kalkulacja kosztów szkolenia.

Załącznik nr 10 - Wzór opisu programów oferowanych szkoleń z uwzględnieniem zakresu przedmiotu zamówienia i wymagań Zamawiającego.
Załącznik nr 11  -   Oświadczenia personelu projektu nr 1.
Załącznik nr 12  -   Oświadczenia personelu projektu nr 2.
Rozdział I.  Nazwa oraz adres Zamawiającego

Nazwa zamawiającego: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
Ulica: Św. Ducha 90
Kod: 88-100  Miejscowość: Inowrocław
Telefon: 52 357 10 31, faks: 52 355 24 50
NIP: 556- 263-84-08
REGON: 002513494
Strona internetowa: www.mopsinowroclaw.samorzady.pl 
E-mail: zamowienia@mopsinowroclaw.samorzady.pl
Dni i godziny pracy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej: 

poniedziałek – piątek 7.30 – 15.30

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na usługę, której wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”. 

2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 5, art. 10 ust. 1 oraz   art. 39-44 ustawy.

3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji:

3.1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

3.2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty te mogą być składane (Dz. U.  poz. 231).

3.3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz.U. z 2011 r., Nr 282, poz. 1650)

3.4. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których uzależniony jest obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2011 r., Nr 282, poz. 1649 z późn. zm.).
Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia    

1. Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe polegające na  zorganizowaniu                               i przeprowadzeniu   kursu zawodowego „Asystent osoby niepełnosprawnej” (zlecenie zadania merytorycznego) oraz  „Indywidualnego doradztwa zawodowego i treningu poruszania się na rynku pracy” dla 15 długotrwale bezrobotnych kobiet uczestniczących w projekcie „Aktywni w Klubie” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2 Przeciwdziałanie wykluczeniu społecznemu i wzmocnienie sektora ekonomii Społecznej, Poddziałanie 7.2.1Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w tym:
Część 1 zamówienia  – „Asystent osoby niepełnosprawnej” dla 15 osób. Ilość godzin zajęć: 150 godzin zegarowych, w tym 80 godzin zajęć teoretycznych i 70 godzin zajęć praktycznych (w tym co najmniej 1 wizyta studyjna). 

Cel kursu zawodowego to m.in.: zdobycie umiejętności w zakresie pracy z osobami niepełnosprawnymi, w tym starszymi. Program nauczania ma być dostosowany do wykształcenia uczestniczek, tzn. co najmniej jeden dzień zajęć powinien być przeznaczony na: uwzględnienie treści dotyczących możliwości uzyskania tytułu zawodowego w zakresie asystentury osoby niepełnosprawnej; zaznajomienie uczestniczek z możliwościami związanymi z rozwojem i przyszłością ww. zawodu; motywowanie uczestniczek do zaplanowania ścieżki rozwoju zmierzającej do uzyskania tytułu zawodowego w zakresie asystenta osoby niepełnosprawnej. 

Część 2 zamówienia– „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla 15 osób. Ilość godzin zajęć: 78,75 godzin zegarowych, w tym - 60 godzin zegarowych indywidualnego doradztwa zawodowego (2 spotkania/osobę x 2 godziny zegarowe x 15 osób) oraz 25 godzin lekcyjnych treningu poruszania się na rynku pracy. 

Cele treningu poruszania się na rynku pracy:  

zdobycie wiedzy i umiejętności z zakresu metod poszukiwania pracy, autoprezentacji podczas rozmów kwalifikacyjnych, sporządzania dokumentów aplikacyjnych, motywowanie uczestniczek do uzupełnienia wykształcenia niezbędnego do zdobycia tytułu zawodowego w zakresie asystenta osoby niepełnosprawnej. 

Cele indywidualnego doradztwa zawodowego: 

- określenie (w formie ankiety i opinii) kwalifikacji zawodowych uczestniczki projektu                   w kontekście kursu zawodowego – asystent osoby niepełnosprawnej i skierowania na staż zawodowy,  

- motywowanie chętnych osób do rozpoczęcia działalności w ramach podmiotów ekonomii społecznej.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i wymagania Zamawiającego są zawarte w załączniku nr 1 do SIWZ. 
Specyfikację istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami można pobrać w wersji elektronicznej ze strony internetowej Zamawiającego lub odebrać nieodpłatnie w siedzibie Zamawiającego – ul. Św. Ducha 90, 88-100 Inowrocław, pokój 11, w godz. 8.00-15.00 od poniedziałku do piątku lub drogą pocztową. Pobranie SIWZ ze strony internetowej Zamawiającego nie wymaga jej pobrania w wersji drukowanej.
3. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 80530000-8 usługi szkolenia zawodowego, 80500000-9 usługi szkoleniowe, 55520000-1 usługi dostarczania posiłków.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na każdą z powyższych 2  części.
5. Obowiązkiem Wykonawcy (dotyczy wszystkich części zamówienia) jest:
5.1. Zorganizowanie i przeprowadzenie  usług szkoleniowych  dla uczestniczek projektu.

5.2. Opracowanie programu zajęć.
5.3. Prowadzenie dokumentacji uczestniczek zajęć (w tym list obecności, dziennika zajęć).
5.4. Opracowanie ankiet ewaluacyjnych i dokonanie ich zbiorczej analizy.
5.5. Przekazanie dokumentacji, o której mowa w pkt. 5.4. w terminie 7 dni od dnia ukończenia zajęć.
5.6. Przedłożenie Zamawiającemu (w terminie 7 dni od dnia ukończenia zajęć) raportu z realizacji szkolenia, zgodnie z załącznikiem nr 8b do SIWZ.

5.7. Przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29.09.1997 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm).

5.8. Zagwarantowanie odbywania się zajęć od poniedziałku do piątku:

a) dla części 1 - w godz. 8.00-16.30. 1 godzina szkolenia to 60 minut,

b) dla części 2 – w godz. 8.00-16.30. 1 godzina indywidualnego doradztwa zawodowego to 60 minut, jedna godzina treningu poruszania się na rynku pracy to 45 minut. 

Liczby godzin dla poszczególnych szkoleń, o których  mowa w SIWZ, nie uwzględnią przerw.
5.9. Umożliwienie przeprowadzenia kontroli. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w trakcie szkolenia oraz fotografowania, filmowania itp.

5.10. Zapewnienie uczestniczkom stałej opieki w miejscu szkolenia. 

5.11. Przedłożenie Zamawiającemu (w terminie 7 dni od dnia ukończenia szkolenia) protokołu z realizacji kursu zgodnie z załącznikiem 8a do SIWZ).

6. Zamawiający przekaże wybranemu Wykonawcy imienną listę uczestniczek.

7. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania się z treścią następujących wytycznych: Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie ze wskazanymi w ww. dokumentach zasadami. 
Wytyczne należy pobrać ze strony www.ropstorun.pl w zakładce dokumenty do pobrania. 

8. Zamawiający, działając na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 1a ustawy Prawo zamówień publicznych zastrzega możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania w przypadku, kiedy środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamierza przeznaczyć na sfinansowanie niniejszego zamówienia, nie zostaną mu przyznane.
Rozdział IV. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
Rozdział V. Miejsce i termin wykonania zamówienia
1. Miejsce wykonania zamówienia:
Miejsce prowadzenia zajęć stacjonarnych – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej                             w Inowrocławiu, ul. Św. Ducha 90, 88-100 Inowrocław. 
2. Termin wykonania zamówienia (planowany):

Część 1 zamówienia - od 1.07. 2013 r. do 26.07.2013 r. 
Część 2 zamówienia - od 21.05.2013 r. do 20.06.2013 r. 

Dokładne terminy szkoleń zostaną ustalone z wybranym wykonawcą.
Rozdział VI.  Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Zamawiający informuje, że wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich.
Rozdział VII. Warunki udziału w postępowaniu 

oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

opis sposobu dokonywania oceny tego warunku – nie dotyczy. 
1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

opis sposobu dokonywania oceny tego warunku – o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali usługi szkoleniowe, polegające na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleń/ warsztatów/ kursów o zbliżonej tematyce do zamawianych, w tym: 
dla części 1 zamówienia

 • co najmniej jednego w zakresie: asystent osoby niepełnosprawnej (lub o podobnej tematyce);
dla części 2 zamówienia

• co najmniej jednego w zakresie: indywidualnego doradztwa zawodowego i treningu poruszania się na rynku pracy (lub o podobnej tematyce);
1.3 potencjału technicznego 

      opis sposobu dokonywania oceny tego warunku – nie dotyczy.
1.4 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
opis sposobu dokonywania oceny tego warunku – o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, w tym: 
dla części 1 zamówienia

      • co najmniej jedną osobą posiadającą wykształcenie wyższe  oraz przygotowanie pedagogiczne lub trenerskie, doświadczenie w prowadzeniu kursów/ warsztatów/szkoleń o takiej samej lub podobnej tematyce. Spełnianie warunku zostanie ocenione na podstawie złożonego wykazu osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia oraz oświadczenia, że wymienione osoby posiadają wymagane wykształcenie i doświadczenie; na zasadzie spełnia/nie spełnia. 
dla części 2 zamówienia

• co najmniej jednym doradcą zawodowym  posiadającym uprawnienia wymagane prawem i doświadczenie w prowadzeniu kursów/ warsztatów/szkoleń o takiej samej lub podobnej tematyce.  Spełnianie warunku zostanie ocenione na podstawie złożonego wykazu osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia oraz oświadczenia, że wymienione osoby posiadają wymagane wykształcenie i doświadczenie; na zasadzie spełnia/nie spełnia. 
1.5. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
opis sposobu dokonywania oceny tego warunku – nie określa się minimalnych standardów. Spełnianie warunku zostanie ocenione na podstawie złożonego oświadczenia, na zasadzie spełnia/nie spełnia.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.
Ocena spełniania warunku dokonana będzie na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wykazać, że:

a) brak jest podstaw do wykluczenia każdego z nich, na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, 

b) wspólnie muszą wykazać, że spełniają warunki dotyczące wiedzy i doświadczenia, potencjału technicznego oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, posiadania odpowiedniej wielkości środków finansowych niezbędnych do wykonania zamówienia.
Rozdział VIII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom Zamawiającego
1. Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu oraz żądane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków, a także oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania.

2. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków, których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, których opis sposobu oceny spełniania został dokonany w ogłoszeniu o zamówieniu i specyfikacji, zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę następujących oświadczeń i dokumentów:

2.1. oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1- 4 ustawy Prawo zamówień publicznych, z wykorzystaniem wzoru, stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji;

2.2. wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (załącznik nr 7 do SIWZ).
2.3. wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (załącznik nr 6 do SIWZ).

2.4. oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (załącznik nr 6  do SIWZ).

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, należy złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

1) oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji

2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.),  o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszej specyfikacji;
4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 3.2. składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

4.1. Jeżeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o których mowa w pkt 4, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
4.2. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
5. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,  polega na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

5.1. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp polega na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ww. ust. 1 pkt 1-3 i w ust. 2 pkt 1-3 SIWZ. Postanowienia dotyczące podmiotów, które mają siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej stosuje się odpowiednio.

5.2 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w ust. 5 i 5.1. kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.
6. Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom Zamawiającego:
1) opis programów oferowanych szkoleń z uwzględnieniem zakresu przedmiotu   zamówienia i wymagań Zamawiającego, wzór opisu -  zał. nr 10 do SIWZ,
2)  kalkulacja kosztów szkolenia, wg wzoru - zał. nr 9 do SIWZ.
7.  Inne dokumenty:
a. formularz ofertowy - wzór zał. nr 2 do SIWZ,
b. Oświadczenie personelu projektu nr 1- zał.  nr 11  do SIWZ (dotyczy tylko Wykonawców,  o których mowa w  Zasadach finansowania w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  (str. 40) z dnia 24 grudnia 2012r. wydanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego http://www.efs.gov.pl/Dokumenty/ZmianyWDokumentach/Documents/Zasady_finansowania_271212.pdf ),

c. Oświadczenie personelu projektu nr 2 - zał.  nr 12  do SIWZ (dotyczy tylko Wykonawców,  o których mowa w  Zasadach finansowania w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  (str. 40) z dnia 24 grudnia 2012r. wydanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego http://www.efs.gov.pl/Dokumenty/ZmianyWDokumentach/Documents/Zasady_finansowania_271212.pdf ).”

8. Wymagane dokumenty mogą mieć formę oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem (na każdej zapisanej stronie) przez Wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych kopii dokumentów powinny one być opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 
8.1. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości, co do jej prawdziwości.
8.2. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składanie wraz z tłumaczeniem na język polski.
9.  Zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy wykonawca na żądanie zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.
10. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
11. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
Rozdział IX. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują faksem lub droga elektroniczną, przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
2. Forma pisemna wymagana jest do złożenia oferty wraz z załącznikami. 

3. Jeżeli zamawiający lub wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania lub informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wyjaśnienia zostaną udzielone niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 4, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym  mowa w pkt. 4

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej pod adresem www.mopsinowroclaw.samorzady.pl
8. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować na adres zamawiającego, podany w rozdziale I specyfikacji.

9. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści na stronie internetowej pod adresem www.mopsinowroclaw.samorzady.pl
10. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

1) Anna Nawrocka, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Św. Ducha 90, 88-100 Inowrocław, pok. 11, tel. 52 356-22-54 lub 52 357-10-31 wew. 54 e-mail:  zamowienia@mopsinowroclaw.samorzady.pl
2) Anna Białek – specjalista pracy socjalnej, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Św. Ducha 90, 88-100 Inowrocław, pok. 29, tel. 52 356-22-34 lub 52 357-10-31, e-mail: efs@mopsinowroclaw.samorzady.pl
3) Kinga Popielińska – pracownik socjalny, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Św. Ducha 90, 88-100 Inowrocław, pok. 29, tel. 52-356-22-34 lub 52 357-10-31, e-mail: efs@mopsinowroclaw.samorzady.pl
Rozdział X. Informacja na temat wadium

Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium.
Rozdział XI. Termin związania ofertą

1.  Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3.  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Rozdział XII. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Przygotowanie oferty

1.1. Zgodnie z art. 82 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
1.2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

1.3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści.

1.4. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

1.5. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

1.6. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia.
1.7. Wykonawcy zobowiązani są złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia:
1.7.1. oświadczenia oraz dokumenty wymagane w rozdz. VIII specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
1.7.2. formularz ofertowy, z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji,
1.7.3. pełnomocnictwo do występowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy dokumentów składających się na ofertę nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania wykonawcy zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego.

1.8. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1.7.3 powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii przez osoby wystawiające pełnomocnictwo, notariusza lub osoby, których uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w tych dokumentach.

1.9. Dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu wykonawcy (uprawnioną zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego) albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną. 

1.10. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i nazwiska, to znak musi być uzupełniony pieczęcią lub w inny sposób umożliwiać odczytanie imienia i nazwiska podpisującego.

1.11. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wykonawcy.

1.12.  Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i połączone w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji jej zawartości.

1.13.  Nie później niż w terminie składania ofert wykonawca może zastrzec te informacje 
w ofercie, które nie mogą być udostępniane, ponieważ zawierają tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Załączniki zawierające informacje zastrzeżone należy podkreślić w wykazie załączników do oferty i umieścić 
w oddzielnym pakiecie spiętym, ponumerowanym i opatrzonym nazwą: „Załączniki zastrzeżone”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
2. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty

2.1 Ofertę należy umieścić w zaklejonym, nieprzeźroczystym opakowaniu (np. koperta), oznaczonym nazwą (firmą) i adresem wykonawcy i zaadresowanym na siedzibę zamawiającego:

2.2 Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Św. Ducha 90, 88-100 Inowrocław
Opakowanie oferty należy opisać następująco: „Przetarg – Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu Aktywni w Klubie realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” nie otwierać przed dniem 06.05.2013 r., przed godz. 8.50”.
Rozdział XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Inowrocławiu, ul. Św. Ducha 90, 88-100 Inowrocław, w pokoju nr 11.
2. Termin składania ofert upływa w dniu 06.05.2013 r., o godz. 8.30, przy czym za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do zamawiającego, a nie datę i godzinę jej wysłania przez wykonawcę (np. przesyłka pocztową lub kurierską).
3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

3.1. Zmiana oferty złożonej przed upływem terminu składania ofert winna być dokonana poprzez złożenie kolejnej oferty, w sposób i formie przewidzianej w Rozdz. XII pkt 2 specyfikacji oraz dodatkowo opisanej na opakowaniu i na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji (Oferta) hasłem „ZMIANA”. 

3.2. Wycofanie oferty złożonej przed upływem terminu składania ofert winno być dokonane poprzez złożenie przez wykonawcę stosownego oświadczenia woli, które należy złożyć w opakowaniach/kopertach zamkniętych  i opisanych w sposób określony w Rozdz. XII pkt 2, 
z dodatkową informacją „WYCOFANIE”.

4. W razie złożenia oferty po terminie zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę wykonawcy. 

5. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.05.2013 r. o godz. 8.50 w siedzibie Zamawiającego, w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Inowrocławiu, ul. Św. Ducha 90, 88-100 Inowrocław, w pokoju nr 7.
6. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania z tym, że dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia.

6.1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie każdej części zamówienia.

6.2. Podczas otwarcia ofert zostaną podane nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.

7. Informacje, o których mowa w pkt 6.1. i 6.2. przekazane zostaną niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian treści oferty,

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Rozdział XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cenę oferty, należy obliczyć w sposób uwzględniający wszystkie niezbędne nakłady pozwalające osiągnąć cel oznaczony w umowie oraz należy podać wg formularza ofertowego (załącznik nr 2 do SIWZ).
2. Cenę oferty należy podać w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
4. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki.

5. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

Rozdział XV - Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty będą stosowane następujące kryteria (dotyczy wszystkich części zamówienia) i będą one miały określone niżej znaczenie:
cena – 50 %

doświadczenie zawodowe – 50 %
1) kryterium ceny brutto (wskaźnik C)  - 50 %

                cena brutto oferty najtańszej

      C=    ------------------------------------- x 100 x 0,5

                cena brutto oferty badanej
2) kryterium doświadczenia zawodowego (wskaźnik D)  - 50 %
doświadczenie wykonawcy w organizowaniu szkoleń/ warsztatów/ kursów odpowiadających tematyką zakresowi tematycznemu objętego niniejszym zamówieniem, stosownie do części zamówienia:  0 – 50 pkt.

D  =  liczba punktów uzyskanych przez badaną ofertę (max. 50 pkt) 

doświadczenie wykonawcy  (D)  – zostanie dokonana na podstawie złożonego dokumentu: doświadczenie w organizowaniu szkoleń/warsztatów/kursów odpowiadających tematyką zakresowi tematycznemu objętemu niniejszym zamówieniem (załącznik nr 6 do SIWZ), stosownie do części zamówienia - max =50 pkt.

Punktacja zostanie przyznana następująco:

	Lp.
	Liczba szkoleń/warsztatów/kursów  o tematyce odpowiadającej tematyce kursów(dana tematyka) objętych zamówieniem w danej części przeprowadzonych w ciągu ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania
	Liczba przyznanych punktów:

(max 50)

	1.
	1 - 5 szkoleń
	10 pkt

	2.
	6 - 10 szkoleń
	20 pkt

	3.
	11-15 szkoleń
	30 pkt 

	4.
	16- 20 szkoleń
	40 pkt

	5. 
	21 szkoleń i więcej
	50 pkt


2. Całkowita ilość punktów uzyskanych przez wykonawców wyniesie: C + D (dla każdej z części oddzielnie). 

3. O wyborze oferty zadecyduje największa liczba uzyskanych punktów w danej części.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
5. Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi zgodnie z art. 91 ustawy.

Rozdział XVI - Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty na każdą część zamówienia, wszyscy wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną jednocześnie zawiadomi o:

1.1. wyborze oferty najkorzystniejszej, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

1.2. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

1.3. wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

1.4. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zawiadomienie zostanie przesłane faksem, albo 10 dni – jeżeli zostanie przesłane pisemnie.

2.1. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie niniejszego zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt. 3, jeżeli:
2.1.1. w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego złożono  tylko jedną ofertę, albo

2.1.2. w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone na podstawie art. 11 ust. 8 nie odrzucono żadnej oferty oraz w przypadku trybu przetargu nieograniczonego nie wykluczono żadnego wykonawcy.

3. Zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą wśród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy.
4. Podpisanie umowy nastąpi w trybie i terminie ustalonym miedzy stronami.
5. Jeżeli Wykonawca działa w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością będzie zobowiązany przedstawić Zamawiającemu uchwałę zgromadzenia wspólników dotyczącą zadania objętego zamówieniem uprawniającą zaciąganie zobowiązania do świadczenia o wartości dwukrotnie przewyższającej wysokość kapitału spółki lub umowę spółki, kiedy złożenie takiej uchwały jest zbędne ( art. 230 ksh ) – jeśli dotyczy.
Rozdział XVII - Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie żąda od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Rozdział XVIII - Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

1. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy zawiera załącznik nr 8 do SIWZ.
2. Umowa zostanie zawarta na podstawie oferty Wykonawcy.

3. W razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy lub powstania szkody z winy Wykonawcy, zobowiąże się on do naprawienia powstałej szkody w całości i pokryje koszty nienależytego wykonania zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.

4. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę telefonicznie lub drogą elektroniczną.

5. Do zawarcia umowy wybrany Wykonawca skieruje osobę posiadającą pełnomocnictwo do wszelkich czynności związanych z zawieraniem umowy na zasadach wynikających z przepisów Kodeksu cywilnego. Pełnomocnictwo powinno zawierać zakres czynności osoby wyznaczonej i czas jego działania.

6. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy,                         w następujących przypadkach:
a) zamawiający zastrzega zgodnie z art.145 ustawy, iż w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach;

b) zmiany ilości uczestniczek szkoleń, w przypadku przerwania lub zakończenia przez uczestniczkę udziału w projekcie lub z powodu innych okoliczności uniemożliwiających uczestniczkom szkolenia udział w zajęciach. 
c) zmiany terminów wykonania szkoleń, z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy;

d) zmiany harmonogramów w uzasadnionych przypadkach;
e) zmiana warunków finansowania;
f) zmiany programów szkoleń, w uzasadnionych przypadkach;
g) zmiany podatku od towarów i usług VAT;
h) zmiany osób przeprowadzających szkolenie w uzasadnionych wypadkach, z tym, że inne osoby nie mogą posiadać  niższych kwalifikacji.
7. Warunkiem wprowadzenia ww. zmian będzie pisemne uzasadnienie wprowadzenia ww. zmian. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron w formie pisemnej zastrzeżonej pod rygorem nieważności.
Rozdział XIX – Inne informacje
Nie przewiduje się:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

4) udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 6 ustawy.
Rozdział XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia doznał lub poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2.1. W niniejszym zamówieniu, którego wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.

2.2. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

2.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

2.4. Odwołujący przesyła kopię odwołanie zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Uznaje się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

2.5. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
2.6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia  zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
2.7. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 2.5 i 2.6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
2.8. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
2.9. Po wniesieniu odwołania zamawiający prześle niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówienia lub postanowień specyfikacji, zamieści je również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu i jest udostępniana specyfikacja, wzywając  wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.
2.10. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię należy doręczyć zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.
2.11. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

2.12. Zamawiający może wnieść do Prezesa KIO odpowiedź na odwołanie. Odpowiedź na odwołanie wnosi się na piśmie  lub ustnie do protokołu.

2.13. W przypadku uwzględnienia przez Zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu KIO może umorzyć postępowania na posiedzeniu niejawnym bez obecności stron oraz uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili po stronie wykonawcy, pod warunkiem, że w postępowaniu odwoławczym po stronie zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden wykonawca. W takim przypadku zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu.

2.14. Jeżeli uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzględnienia w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu przez zamawiającego, KIOP umarza postępowanie, a zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu.

2.15. Jeżeli uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego, wniesie sprzeciw wobec uwzględnienia w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu, KIO rozpoznaje odwołanie.

2.16. Sprzeciw wnosi się na piśmie lub ustnie do protokołu.

2.17. Koszty postępowania odwoławczego

a) w okolicznościach, o których mowa w pkt 2.12, znosi się wzajemnie,

b) w okolicznościach, o których mowa w pkt 2.13:

· ponosi zamawiający, jeżeli uwzględnił w całości zarzuty przedstawione w odwołaniu po otwarciu rozprawy

· znosi się wzajemnie, jeżeli zamawiający uwzględnił w całości zarzuty przedstawione w odwołaniu przed otwarciem rozprawy

c) w okolicznościach, o których mowa w pkt 2.14:

· odwołujący, jeżeli odwołanie zostało oddalone przez KIO

· wnoszący sprzeciw, jeżeli odwołanie zostało uwzględnione przez KIO.

2.17. Odwołujący może cofnąć odwołanie do czasu zamknięcia rozprawy; w takim przypadku KIO umarza postępowanie odwoławcze. Jeżeli cofnięcie odwołania nastąpiło przed otwarciem rozprawy, odwołującemu zwraca się 90% wpisu.

3. Skarga do sądu. 

3.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

3.2. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

3.3.Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
3.4.Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

3.5.W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami
4. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie nie przysługuje skarga kasacyjna. 
Załącznik nr 1
Tryb postępowania: przetarg nieograniczony, nr ogłoszenia  64427 - 2013 z 26.04.2013 r.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i wymagania Zamawiającego
Przedmiotem zamówienia są: Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Zamówienie składa się z 2 części.
I. Opis poszczególnych części zamówienia.
CZĘŚĆ 1

Asystent osoby niepełnosprawnej
	Przedmiot zamówienia:



	Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi wraz z przygotowaniem programu zajęć i materiałów szkoleniowych na kurs zawodowy Asystent osoby niepełnosprawnej dla 15 kobiet długotrwale bezrobotnych.

	- Ilość osób do przeszkolenia - 15 
Informacja o uczestnikach szkolenia - (Zamawiający przewiduje  możliwość zmiany ilości uczestników szkolenia w przypadku przerwania lub zakończenia udziału w projekcie lub z powodu innych okoliczności uniemożliwiających uczestniczkom szkolenia udział w zajęciach.)

- Liczba godzin - 150 godzin zegarowych, w tym 80 godzin zajęć teoretycznych i 70 godzin zajęć praktycznych (w tym co najmniej 1 wizyta studyjna).
- Terminy zajęć ze wskazaniem  na poszczególne dni: 1-26 lipca 2013 r. (bez 5 lipca 2013 r.)
Cel kursu zawodowego to m.in.: zdobycie umiejętności w zakresie pracy z osobami niepełnosprawnymi, w tym starszymi. Program nauczania ma być dostosowany do wykształcenia uczestniczek, tzn. co najmniej jeden dzień zajęć powinien być przeznaczony na: uwzględnienie treści dotyczących możliwości uzyskania tytułu zawodowego w zakresie asystentury osoby niepełnosprawnej; zaznajomienie uczestniczek z możliwościami związanymi z rozwojem i przyszłością ww. zawodu; motywowanie uczestniczek do zaplanowania ścieżki rozwoju zmierzającej do uzyskania tytułu zawodowego w zakresie asystenta osoby niepełnosprawnej. 

	Terminy zajęć: 1-26 lipca 2013 r.

	Miejsce szkolenia
	siedziba KIS w Inowrocławiu przy ul. Św. Ducha 90. Zamawiający nieodpłatnie zapewnia pomieszczenia w ww. siedzibie KIS.

	Prowadzący szkolenie
	co najmniej jedna osoba posiadająca wykształcenie wyższe  oraz przygotowanie pedagogiczne lub trenerskie, doświadczenie w prowadzeniu kursów/ warsztatów/szkoleń o takiej samej lub podobnej tematyce. 

	Materiały dydaktyczne i inne wymagania Zamawiającego
	Uczestniczki kursu muszą otrzymać m.in. skrypty, fartuch, rękawice i inne niezbędne materiały. Materiały niezbędne do realizacji szkolenia  można skserować  w siedzibie MOPS.
Uczestniczki muszą mieć przeprowadzone stosowne badania i zostać ubezpieczone od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

Należy zapewnić im poczęstunek – bufet kawowy.

Wykonawca musi dostarczyć Zamawiającemu pisemne potwierdzenia odbioru przez uczestniczki ww. materiałów.

Jeden zestaw ww. materiałów dla Zamawiającego celem dołączenia do dokumentacji.


	Działania promocyjne
	Wizualizacja zajęć zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL),  które są dostępne pod adresem www.efs.gov.pl. Wykonawca zobowiązany jest do informowania, że szkolenie organizowane jest w ramach projektu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Inowrocławiu ze środków  Unii Europejskiej w ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego. 

	Zaświadczenia
	Wykonawca wydrukuje  i wyda w dniu ukończenia zajęć wszystkim uczestniczkom zaświadczenia imienne o ukończeniu szkolenia z wyszczególnieniem liczby godzin, zakresu poruszanych zagadnień oraz doskonalonych umiejętności. Wzór zaświadczenia powinien zostać zaakceptowany przez Zamawiającego. Wykonawca musi dostarczyć  Zamawiającemu pisemne potwierdzenia odbioru przez uczestników ww. zaświadczenia wraz z kopiami ww. zaświadczeń.


CZĘŚĆ 2

Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy
	Przedmiot zamówienia:



	Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi wraz z przygotowaniem programu zajęć i materiałów szkoleniowych na indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy  dla 15 kobiet długotrwale bezrobotnych.

	- Ilość osób do przeszkolenia - 15 osób

Informacja o uczestnikach szkolenia - (Zamawiający przewiduje  możliwość zmiany ilości uczestników szkolenia w przypadku przerwania lub zakończenia udziału w projekcie lub z powodu innych okoliczności uniemożliwiających uczestniczkom szkolenia udział w zajęciach.)

- Liczba godzin: 78,75 godzin zegarowych, w tym - 60 godzin zegarowych indywidualnego doradztwa zawodowego (2 spotkania/osobę x 2 godziny zegarowe x 15 osób) oraz 25 godzin lekcyjnych treningu poruszania się na rynku pracy.
- Terminy zajęć  ze wskazaniem  na poszczególne dni: 
Indywidualne doradztwo zawodowe: 

21, 22, 23 maja 2013 r. i 3 czerwca 2013 r. – pierwsze spotkanie
17, 18, 19, 20 czerwca 2013 r. – drugie spotkanie

Trening interpersonalny:

10, 11, 12, 13 czerwca 2013 r.
Cele treningu poruszania się na rynku pracy:  

zdobycie wiedzy i umiejętności z zakresu metod poszukiwania pracy, autoprezentacji podczas rozmów kwalifikacyjnych, sporządzania dokumentów aplikacyjnych, motywowanie uczestniczek do uzupełnienia wykształcenia niezbędnego do zdobycia tytułu zawodowego w zakresie asystenta osoby niepełnosprawnej. 

Cele indywidualnego doradztwa zawodowego: 

- określenie (w formie ankiety i opinii) kwalifikacji zawodowych uczestniczki projektu                   w kontekście kursu zawodowego – asystent osoby niepełnosprawnej i skierowania na staż zawodowy,  

- motywowanie chętnych osób do rozpoczęcia działalności w ramach podmiotów ekonomii społecznej.

	Terminy zajęć: 21 maja 2013 r. - 20 czerwca 2013 r.

	Miejsce szkolenia
	siedziba KIS w Inowrocławiu przy ul. Św. Ducha 90. Zamawiający nieodpłatnie zapewnia pomieszczenia w ww. siedzibie KIS.

	Prowadzący szkolenie
	co najmniej jeden doradca zawodowy  posiadający uprawnienia wymagane prawem i doświadczenie w prowadzeniu kursów/ warsztatów/szkoleń o takiej samej lub podobnej tematyce.  


	Materiały dydaktyczne i inne wymagania Zamawiającego
	Uczestniczki kursu muszą otrzymać m.in. skrypty i inne materiały opracowane przez wykonawcę, niezbędne do przeprowadzenia zajęć. Materiały niezbędne do realizacji szkolenia  można skserować  w siedzibie MOPS.
Wykonawca musi dostarczyć Zamawiającemu pisemne potwierdzenia odbioru przez uczestniczki ww. materiałów. Jeden zestaw ww. materiałów dla Zamawiającego celem dołączenia do dokumentacji.

	Działania promocyjne
	Wizualizacja zajęć zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL),  które są dostępne pod adresem www.efs.gov.pl. Wykonawca zobowiązany jest do informowania, że szkolenie organizowane jest w ramach projektu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Inowrocławiu ze środków  Unii Europejskiej w ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego. 

	Zaświadczenia
	Wykonawca wydrukuje  i wyda w dniu ukończenia zajęć wszystkim uczestniczkom zaświadczenia imienne o ukończeniu szkolenia z wyszczególnieniem liczby godzin, zakresu poruszanych zagadnień oraz doskonalonych umiejętności. Wzór zaświadczenia powinien zostać zaakceptowany przez Zamawiającego. Wykonawca musi dostarczyć  Zamawiającemu pisemne potwierdzenia odbioru przez uczestników ww. zaświadczenia wraz z kopiami ww. zaświadczeń.


Załącznik nr 2 

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą:
Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Tryb postępowania: przetarg nieograniczony, nr ogłoszenia    64427 - 2013 z 26.04.2013 r.
      1. Dane dotyczące wykonawcy:

Nazwa/ Imię i nazwisko ………………………………………………………………………..

Siedziba/Adres…………………………...…………………………………………………..….
Nr telefonu/faks/e-mail ……………………………………………………………………..…..

nr NIP……………………………………………………………………………………………

nr REGON………………………………………………………………………………………

      2. Zobowiązania wykonawcy
Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia za cenę:
	Nr części zamówienia
	Przedmiot zamówienia
	Szacunkowa ilość godzin 
	Kwota brutto za 1 godzinę 

w zł
	Kwota brutto razem za całość zamówienia w zł

(poz.3xpoz.4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Asystent osoby niepełnosprawnej
	150h
	
	

	
	Słownie kwota brutto razem za całość zamówienia w zł:



	2
	Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy
	 78,75h
	
	

	
	Słownie kwota brutto razem za całość zamówienia w zł:


3. Oświadczenia wykonawcy:

1) zapoznałem/am się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w SIWZ i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń,

2) uzyskałem/am wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia,

3) akceptuję istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia podany przez Zamawiającego, 

4) wyrażam zgodę na termin płatności 21 dni,

5) oświadczam, że zawarty w SIWZ projekt umowy został przeze mnie  zaakceptowany i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia takiej umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

6) uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia składania ofert.
7) zadanie wykonam siłami własnymi/przy udziale podwykonawców, którym powierzę następujące części zamówienia*

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………

4. Na potwierdzenie spełnienia warunków i  wymagań Zamawiającego do oferty załączam następujące oświadczenia i dokumenty: **
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
      5.   Oferta wspólna (jeżeli występuje).

Pełnomocnik wykonawców wspólnie składających ofertę:

Nazwisko, imię ……………………………..………………………………………………….

Stanowisko……………………………………......……………………………………………

Telefon.....…...............……………… faks ……...........………………………………………

Zakres umocowania :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Oferta zawiera .............. ponumerowanych stron
    ……………………...………                                     .............……………………………………       

       (Miejscowość i data)                                                               (Podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli)
* niepotrzebne skreślić    
** Jeżeli dołączone są kopie dokumentów, to muszą być one poświadczone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.
Załącznik Nr 3

Nazwa i adres Wykonawcy :

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :
	


Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.:. Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, nr ogłoszenia  64427 - 2013 z 26.04.2013 r., dotyczące:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

………….............………………………….…………………

                                                                                               (Podpis osoby  uprawnionej do składania oświadczeń woli)

..................................

(Miejscowość i data)                                                                                           
     Załącznik nr 4
Nazwa i adres Wykonawcy :

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :

	


Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Oświadczam, iż brak jest podstaw do wykluczenia nas/mnie z postępowania o udzielenie zamówienia pn.: Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, nr ogłoszenia 64427 – 2013 z 26.04.2013 r., z przyczyn przewidzianych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).
………….............………………………….…………………

                                                                                               (Podpis osoby  uprawnionej do składania oświadczeń woli)

..................................

(Miejscowość i data)                                                                                           
Załącznik Nr 5 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy :

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :
Oświadczenie
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, nr ogłoszenia  64427 - 2013 z 26.04.2013 r.,
Oświadczam, że :

1. do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), należą następujące podmioty:

1) …………………………………..

2) …………………………………..

3) …………………………………..

……………………………………..

2. nie należę do grupy kapitałowej *)

..............................., dn. ........................                   ……………………………….........................................................

                Miejscowość i data                                        (Podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli)
*   - niepotrzebne skreślić 

Załącznik Nr 6
Wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia
Nazwa i adres Wykonawcy:






 
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia
pn.: Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, nr ogłoszenia    64427 - 2013  z 26.04.2013 r.,
	Lp.
	Dotyczy

części  zamówienia
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie zawodowe i wykształcenie niezbędne do wykonywania zamówienia

(Proszę podać informacje o posiadaniu doświadczenia w prowadzeniu szkoleń/warsztatów/kursów o takiej samej lub podobnej tematyce i wykształceniu)
	Zakres wykonywanych

czynności w realizacji

danej części zamówienia
	Podstawa do 

dysponowania

	
	Część
…..
	
	
	
	

	
	Część
 .....
	
	
	
	


Jednocześnie oświadczam, że wymienione osoby posiadają wymagane wykształcenie                 i doświadczenie zawodowe oraz wymagane ustawowo  uprawnienia.  
..................................                                                    …………………….............................................................. 
Miejscowość i data                                                      (Podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli)
Załącznik nr 7
Wzór wykazu usług 

Nazwa i adres Wykonawcy :

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :

	


Wykaz usług 

w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia - w postępowaniu pn.: Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
 nr ogłoszenia   64427 - 2013  z 26.04.2013 r., -  wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie
	Nr części zamówienia
	Przedmiot
(tematyka szkolenia)


	Data wykonania
	Odbiorca
(zamawiający, grupa zawodowa,

ilość osób)
	Wartość
brutto
w zł
	Dokument potwierdzający, że usługi szkoleniowe zostały wykonane należycie znajduje się w ofercie na stronie.
(proszę podać numer strony)

	Część …….
	1.
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Część …….
	1.
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


..................................                                                    …………………….............................................................. 
Miejscowość i data                                                      (Podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli)
Załącznik nr 8
Wzór umowy

UMOWA Nr ….. /2013
zawarta w Inowrocławiu w dniu ……… 2013r. pomiędzy Miastem Inowrocław – Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Inowrocławiu z siedzibą w Inowrocławiu przy ul. Św. Ducha 90, NIP: 5562638408 reprezentowanym przez:

Dyrektora – Jadwigę Kalinowską, działającą na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Inowrocławia z dnia 15 czerwca 2012 roku, znak: WOI-I.0052.106.2012.E

przy kontrasygnacie głównego księgowego – Anny Śnieżko, działającej z upoważnienia Skarbnika Miasta Inowrocławia z dnia 10 maja 2012r.

zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym,     

a ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
zwanym dalej Wykonawcą, 

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego na: „Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” część ............... zostaje zawarta umowa  następującej treści:
§ 1
Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić niżej wymienione szkolenia dla osób wskazanych  przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Inowrocławiu  w zakresie i na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia (siwz) oraz ofercie Wykonawcy.  

	Nr części
	Nazwa szkolenia
	Zakładana/szacunkowa ilość osób/uczestników

	1
	Asystent osoby niepełnosprawnej
	15

	2
	Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy
	15


§ 2

Ustala się następujący plan  określający czas i termin trwania szkoleń oraz  liczbę godzin nauczania, o których mowa w  § 1, zgodnie z przedstawionymi harmonogramami, które podlegają wcześniejszej akceptacji przez tut. Ośrodek.

	Nr części
	Nazwa szkolenia/kursu 
	Termin szkolenia
	Liczba godzin

	1
	Asystent osoby niepełnosprawnej
	
	

	2
	Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy
	
	


§ 3

Osoby biorące udział w szkoleniach będą kierowane przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Inowrocławiu na podstawie list uczestników stanowiących załączniki do niniejszej umowy.

Ww. kursy są współfinansowane  ze środków Unii Europejskiej w ramach  EFS - Priorytet VII Program Operacyjny Kapitał Ludzki Działanie: 7. 2 Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 4

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać ww. zlecenie zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami,  przy użyciu odpowiednich materiałów i bazy – potrzebnych do jego wykonania.
2. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych dotyczących przedmiotu umowy, na warunkach określonych w odrębnej umowie.

3. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 ze zm.) i wydanych na jej podstawie przepisów wykonawczych.

§ 5

Wykonawca zobowiązuje się zrealizować szkolenia zgodnie z programem nauczania stanowiącym integralną część niniejszej umowy (dla każdego kursu osobno).

W przypadku niezrealizowania przez Wykonawcę szkoleń zgodnie z programem nauczania, o którym mowa wyżej, Zamawiający uprawniony jest do naliczania kar umownych w wysokości 20% ceny szkolenia.
§ 6

Strony uzgadniają cenę brutto za szkolenia ww. wymienione na kwotę  ................... zł (słownie: ...................................................).

Wykonawca jest/nie jest płatnikiem VAT. Płatność nastąpi po zakończeniu szkoleń.

Szczegółowy koszt poszczególnych kursów zawiera poniższa tabela: 
	nr części

zamówienia
	nazwa szkolenia/kursu 
	Zakładana

/szacunkowa ilość osób

/uczestników
	Wartość brutto

w zł za skierowanie dla jednej osoby
	Wartość  netto w zł za zakładaną /szacunkową ilość osób/uczestników
	Podatek VAT

..........%


	Wartość brutto w zł za  zakładaną/szacunkową ilość osób/uczestników

	1
	Asystent osoby niepełnosprawnej
	15
	
	
	
	

	2
	Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy
	15
	
	
	
	


1. Podstawą do zaliczenia szkolenia/kursu i uzyskania zaświadczenia o jego ukończeniu jest co najmniej 80% obecność na zajęciach. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do zastosowania środka zaradczego, np. w postaci uzupełnienia godzin lub testu kompetencji, po wcześniejszym ustaleniu formy zaliczenia szkolenia/kursu z Zamawiającym. Dla każdego uczestnika, w stosunku do którego zastosowano ww. środek ustala się indywidualny harmonogram zajęć.  Zamawiający nie ponosi  kosztów związanych   z zastosowaniem ww. środka zaradczego.

2. Zapłata nastąpi przelewem w terminie 14 dni od daty wpływu do siedziby MOPS                  w Inowrocławiu rachunku lub faktury za każdy kurs wraz z niżej wymienionymi dokumentami:

- protokołem przekazania dokumentów z realizacji szkolenia (załącznik nr 7a do umowy),
- raportem z realizacji szkolenia (załącznik nr 7b do mowy),

- opracowania ankiet ewaluacyjnych.
3. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do siedziby MOPS w Inowrocławiu ww. dokumenty w terminie 7 dni od dnia zakończenia szkolenia.

4. W przypadku braku środków Zamawiający ureguluje należność w ciągu 7 dni od dnia otrzymania transzy dofinansowania.
§ 7

Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu szkolenia, jego efektywności, frekwencji uczestników oraz prawo wglądu do dokumentów, w tym dokumentów finansowych związanych z  realizacją szkolenia poprzez upoważnionych pracowników Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w  Inowrocławiu
§ 8

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości uczestniczek szkoleń, w przypadku przerwania lub zakończenia przez uczestniczkę udziału w projekcie lub z powodu innych okoliczności uniemożliwiających uczestniczkom szkolenia udział w zajęciach. 

§ 9

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Informowania na bieżąco o nieobecności uczestników szkolenia. 

2.   Wydania uczestnikowi szkolenia zaświadczenia o jego ukończeniu.

§ 10

Umowę zawarto na czas określony od ................................ r.  do ................................. r.

§ 11

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę warunków umowy bądź udaremnienia lub utrudnienia kontroli określonej w § 7 Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym. 
§ 12

Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron w formie pisemnej zastrzeżonej pod rygorem nieważności.
§ 13

W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności:

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych   (Tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r.,  Nr 113, poz. 759 ze zm.)

- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2008 Nr 64, poz. 415, ze zm.)

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze  zm)

§ 14

Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest  sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 15

Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po 1 egz. dla każdej ze stron.
§ 16

Integralną częścią niniejszej umowy  są:

        1) SIWZ,
        2) oferta wykonawcy,
        3) lista uczestników skierowanych na szkolenie,
        4) protokół przekazania dokumentów z realizacji szkolenia,
        5) raport z realizacji szkolenia,

        6) umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
                                                                                                                                                                          ZAMAWIAJĄCY                                                                                          WYKONAWCA
 Załącznik 8a do umowy
Protokół przekazania dokumentów z realizacji szkolenia

Umowa nr ………………………………….. z dnia …………………………………………...

1. Protokół sporządzono w dniu ………………………………………………………………..

2. Protokół potwierdza przeprowadzenie szkolenia ……………………………………………

3. Szkolenie przeprowadzone zostało w terminie od …………………. do …………………

4. Wykonawca przekazuje Zamawiającemu następujące dokumenty, związane z wykonaną pracą:

-
raport z realizacji szkolenia,

-
listy obecności,

-
dziennik zajęć zawierający liczbę godzin i tematów szkolenia,

-
wykaz imienny osób, które  ukończyły szkolenie,

-
wykaz imienny osób, które nie ukończyły szkolenia (wraz ze wskazaniem możliwości zastosowania  środka zaradczego),

-
oryginały ankiet ewaluacyjnych,

-
wykaz wydanych uczestnikom zaświadczeń/certyfikatów o ukończeniu szkolenia wraz z potwierdzeniem ich odbioru,

-
imienne zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu szkolenia dla każdego z uczestników (potwierdzona kopia za zgodność z oryginałem),

-
wykaz oraz potwierdzenie odbioru materiałów przez uczestników szkolenia (wraz z jednym egzemplarzem dla Zamawiającego dołączonym do sprawozdania).
    Wykonawca





          Zamawiający

  …………………………




          ……………………………..

Załącznik 8b do umowy
Raport z realizacji szkolenia
Raport z realizacji szkolenia

1. Nazwa Wykonawcy ……………………………………………………………………..

2. Numer i data umowy …………………………………………………………………….

3. Nazwa szkolenia …………………………………………………………………………

4. Termin realizacji szkolenia ……………………………………………………………...

5. Uwagi i wnioski dotyczące przebiegu i efektów realizowanego szkolenia.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

6. Liczba uczestników, którzy ukończyli szkolenie ( w tym wykaz osób, wobec których został zastosowany środek zaradczy)  …………………………………………………...

7. Liczba uczestników, którzy nie ukończyli szkolenia (wraz ze wskazaniem możliwości zastosowania środka zaradczego…………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

8. Zestawienie wyników ewaluacji szkolenia:

a)  liczba badanych osób ………………………………………………………………...

b)  wnioski wynikające z ewaluacji, w szczególności:


- ocena prowadzącego szkolenie ………………………………………………………..


- ocena miejsca realizacji szkolenia …………………………………………………….

 - opis stopnia osiągnięcia zakładanych celów i uzyskanych rezultatów ………………..

……………………………………………………………………………………………

 - uwagi do szkolenia …………………………………………………………………….

………………………, dn. ……………..           
……………………………………………

   
Miejscowość i data


                 Podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli
Załącznik nr 8c do umowy

WZÓR

UMOWA powierzenia przetwarzania danych osobowych

Nr …./2013

zawarta w dniu …………2013 r. w Inowrocławiu

pomiędzy Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Inowrocławiu, ul. Św. Ducha 90, 

88 – 100 Inowrocław reprezentowanym przez 

…………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej Zamawiającym 

a

….................................................................................................................................................

reprezentowanym przez ……………………………………………………………………….
zwanym dalej Wykonawcą.

§ 1

1.
Na podstawie art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników projektu pn. „Aktywni w Klubie” na warunkach określonych w niniejszej umowie.

2.
Przetwarzanie danych jest dopuszczalne, gdyż uczestnicy projektu, o którym mowa 

w ust.1, których dane dotyczą wyrazili zgodę na ich przetwarzanie.

3.
Przez przetwarzanie danych rozumie się jakiekolwiek operacje wykonywane na danych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie.

4.
Powierzone dane osobowe uczestników projektu, o których mowa w ust.1 mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji Umowy nr ……. z dnia  dotyczącej zorganizowania i przeprowadzenia warsztatów/szkoleń/kursów  dla 15 uczestniczek projektu ,,Aktywni Klubie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.2 – Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej, Poddziałanie 7.2.1 – Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.

5.
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy w celu realizacji umowy, o której mowa w ust.4 stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

6.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w niniejszej umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

7.
Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych, podejmie środki zabezpieczające zbiór danych osobowych, 

o których mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o którym mowa w ust. 6.

8.
Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez Wykonawcę.

9.
Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania osobom, o których mowa 

w ust.8, imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych; wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku nr 2 i  w załączniku nr 3 do umowy.

10.
Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.

11.
Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez osoby, o których mowa w ust. 8, mające dostęp do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, tych danych osobowych w poufności.

12.
Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:

1)
wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy powierzonych do przetwarzania danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu,

2)
wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

13.
Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 

14.
Wykonawca umożliwi Zamawiającemu w miejscach, w których są przetwarzane dane osobowe, dokonanie kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia tych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczęcia kontroli. 

15.
W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

o ochronie danych osobowych, rozporządzenia, o którym mowa w ust. 6, lub niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

16.
Kontrolerzy Zamawiającego lub podmiotu przez niego upoważnionego mają 

w szczególności prawo:

1)
wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane dane osobowe poza zbiorem danych osobowych i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych 

z ustawą, rozporządzeniem oraz niniejszą umową,

2)
żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać 

i przesłuchiwać pracowników Wykonawcy w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego,

3)
wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii,

4)
przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych.

17.
Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów. 

18.
Wykonawca odpowiada za wszelkie wyrządzone osobom trzecim szkody, które powstały w związku z nienależytym przetwarzaniem przez Wykonawcę powierzonych danych.

§ 2

Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać tajemnicy przekazanych danych osobowych, o której mowa w art. 39 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.), nie przetwarzać ich w sposób inny niż określony niniejszą Umową, w szczególności nie udostępniać otrzymanych danych osobowych osobom trzecim. 

§ 3

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upoważnia Zamawiającego do przetwarzania jego danych osobowych, w szczególności w zakresie udostępniania tych danych na potrzeby sprawozdawczości finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji

w związku z realizacją projektu, o którym mowa w niniejszej umowie.

§ 4

1.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2.
Ewentualne spory wynikłe na tle stosowania niniejszej umowy rozpatrywać będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

3.
Wszelkie sprawy nie unormowane niniejszą umową będą rozstrzygane zgodnie

z przepisami Ustawy z dnia  23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 

z późn. zm.) oraz przepisów wykonawczych.

§ 5

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

             Wykonawca:                                                                           Zamawiający:

Załącznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych nr ……. /2013 z dnia …………… 

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy w celu realizacji umowy nr z dnia ……….. dotyczącej przeprowadzenia…………………..

1.
Imię i nazwisko uczestników warsztatów/szkolenia, kursu.

2.
Adres zamieszkania uczestników warsztatów/szkolenia, kursu.

3.
PESEL uczestników warsztatów/szkolenia, kursu.
Załącznik nr 2 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych nr …… /2013 z dnia …………… 
UPOWAŻNIENIE Nr ………

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYSTEM MONITOROWANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO 

Z dniem [……………………………………………] r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), upoważniam [……………………………………………………………………………………] do przetwarzania w zbiorze pod nazwą Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego 2007 danych osobowych uczestników projektu ………………………………………… [nazwa projektu. 

Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 31 grudnia 2020 r. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani zatrudnienia w ……………………………………………….. .

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby reprezentującej Beneficjenta lub podmiotu który został do tego przez Beneficjenta umocowany, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień.

Załącznik nr 3 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych nr ……./2013 z dnia …………… 
ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ………

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYSTEM MONITOROWANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO 

Z dniem [……………………………………………] r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), odwołuję upoważnienie […………………………………………………………………………..] do przetwarzania w zbiorze pod nazwą Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego 2007  danych osobowych uczestników projektu …………………………………………… [nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby reprezentującej Beneficjenta, lub podmiotu, który został do tego przez Beneficjenta umocowany, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień.

Załącznik Nr 9 do SIWZ

dot. przetargu nieograniczonego na: 
Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, nr ogłoszenia 64427 - 2013  z 26.04.2013 r.,
Nazwa i adres Wykonawcy :

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :

	


Kalkulacja kosztów szkolenia 
dot. ……. części zamówienia
	Lp.
	Treść
	Wartość brutto w zł

	
	Wynagrodzenia wykładowcy/ów /instruktorów/trenerów
	

	
	Inne koszty (wymienić):

-

-

-
	


..............................., dn. ........................           ………………………..………………………………………

               Miejscowość i data                                      ( Podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli)

Załącznik Nr 10 do SIWZ

dot. przetargu nieograniczonego na: 
Usługi szkolenia na  kurs zawodowy „Asystent osoby niepełnosprawnej” oraz  „Indywidualne doradztwo zawodowe i trening poruszania się na rynku pracy” dla uczestniczek projektu „Aktywni w Klubie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,

nr ogłoszenia    64427 - 2013  z 26.04.2013 r.
Nazwa i adres Wykonawcy :
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :
Opis programów oferowanych szkoleń z uwzględnieniem zakresu przedmiotu zamówienia i wymagań Zamawiającego

dot. części .....................................

dla każdej części osobno

1. Nazwa szkolenia ...............................................................................................
	Lp.
	Tematy – treści zajęć
	Ilość godzin
	Metoda lub metody, które zostaną wykorzystane na zajęciach
	Środki i materiały dydaktyczne, które zostaną wykorzystane na zajęciach.
	Treść zajęć

	
	
	Teoria
	Praktyka
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	
	


..............................., dn. ........................                   ……………………….………………….........................................................

                Miejscowość i data                                        (Podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli)
Załącznik Nr 11 do SIWZ

………………………………………………….

imię i nazwisko 

………………………………………………….

adres zamieszkania

OŚWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU nr 1 
Ja niżej podpisana/y oświadczam, że:

(należy zaznaczyć właściwą odpowiedź)

□  nie jestem  zatrudniona/y jako personel projektu realizowanego przez instytucję uczestniczącą w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki* na podstawie stosunku pracy;

□ jestem zatrudniona/y jako personel projektu realizowanego przez instytucję uczestniczącą w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki* na podstawie stosunku pracy. Jednocześnie fakt mojego zatrudnienia nie powoduje konfliktu interesów i podwójnego finansowania. 

……………………………………………….

                                                                              data i podpis
* Jako instytucję uczestniczącą w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki rozumie się Instytucję Zarządzającą, Instytucję Pośredniczącą, Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia), Regionalny Ośrodek EFS oraz Krajową Instytucję Wspomagającą.
Załącznik Nr 12 do SIWZ

………………………………………………….

imię i nazwisko 

………………………………………………….

adres zamieszkania

OŚWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU nr 2

Ja niżej podpisana/y oświadczam, że:

(należy zaznaczyć właściwą odpowiedź)

JESTEM / NIE JESTEM* ZAANGAŻOWANA/Y JAKO PERSONEL W REALIZACJĘ
 zadań w więcej niż jednym projekcie 

JESTEM / NIE JESTEM* ZAANGAŻOWANA/Y JAKO PERSONEL W REALIZACJĘ:

□ więcej niż jednego zadania w ramach jednego projektu w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
□ zadań w więcej niż jednym projekcie w Ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
……………………………………………….

                                                                                 data i podpis

Oświadczam, że łączne zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia nie przekracza 240 godzin miesięcznie

……………………………………………….

                                                                                 data i podpis

Zobowiązuję się do prowadzenia ewidencji godzin pracy i zadań oraz udostępniania ww. ewidencji w okresie realizacji zadań w ramach danego projektu beneficjenta.

                                                                                  ……………..……………..…………………
                                                                                                                                                   data i podpis

Zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o zaangażowaniu w  realizację więcej niż jednego zadania w ramach jednego projektu w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia lub zadań w więcej niż jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia oraz do prowadzenia i udostępniania ewidencji godzin pracy i zadań.
                                                                                  ………………………………………………
                                                                                                                     data i podpis

* niepotrzebne skreślić 
	niepotrzebne skreślić
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